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ПЕРЕДНЄ СЛОВО 

 

Навчальний посібник, що пропонується, викладає матеріал другої 

частини курсу “Документознавство”, згідно з навчальною програмою, 

опублікованою в навчально-методичному посібнику1. До цього часу 

систематизованого викладу цього матеріалу не існувало, хоча окремі 

теми були розроблені доволі повно як у навчальних виданнях, так і, 

особливо, в наукових статтях. Оскільки багато питань цього курсу є 

дискусійними, автори орієнтувалися на власні погляди, розглядаючи, 

в той же час, різні концепції та підходи. Навчальне призначення цього 

посібника враховано в методичному супровіді кожної теми: подають-

ся “Завдання для самостійного опрацювання” та “Запитання для само-

перевірки”. Список використаної літератури охоплює основні публі-

кації, які слугували джерелами для написання посібника, а також 

може бути використаний здобувачами вищої освіти для розширення 

інформаційної бази при вивченні тієї чи іншої теми.  

 

 

 

 
1 Швецова-Водка Г. М., Костенко М. С. Документознавство : навч.-метод. посіб. для здобувачів вищої 

освіти першого (бакалаврського) рівня спеціальності 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа / 

Рівнен. держ. гуманітар. ун-т. Київ : Кондор, 2021. 140 с. 
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РОЗДІЛ 1. ТИПОЛОГІЯ ДОКУМЕНТА 

 

ТЕМА 1. ОСНОВНІ ПОНЯТТЯ ТИПОЛОГІЇ ДОКУМЕНТА 

 

 

План лекції:  

1.1. Завдання типології документа. 

1.2. Типологія документа і типологія книги. 

1.3. Способи типологічного пізнання документа.  

1.4. Принципи типології документа. 

1.5. Основні категорії типологічного пізнання документа (вид, тип, 

жанр).  

1.6. Співвідношення понять “документ”, “книга”, “видання”, “твір 

друку”, “література”, “публікація”.  

 

 

ЛЕКЦІЯ 1 

 

1.1. Завдання типології документа  

Типологiя документа — це “вчення про типи”, а також про визна-

чення головних понять (категорiй), що стосуються документа та його 

видiв; про рiзнi способи класифiкування документiв; про спiввiдно-

шення мiж рiзними видами документiв та ін. Типологія документа як 

розділ наукового знання, який визначає типи, види та інші типоло-

гічні підрозділи чи різновиди документів, є центральним в науці про 

документ. Йому передує історія документа, а завершальним є розділ 

про функціонування документа в різних галузях науки і практики. 

Предмет типології документа — порівняльний аналіз різних катего-

рій документа.  

 

1.2. Типологія документа і типологія книги  

Найпершим підходом до розвитку типології документа є типоло-

гія книги. Книгознавці не ставили завдання розвивати типологію до-

кумента, але об’єктивно сприяли її формуванню.  

Типологія книги розглядається як розділ науки книгознавства. 

Існують різні підходи щодо визначення об’єкта і предмета типології 

книги, її мети і першочергових завдань. 
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За першим підходом, який є більш традиційним, типологія книги 

визначається як знання категорій книги, їх видоутворюючих власти-

востей і логічного співвідношення різних категорій книги, що виділя-

ються за ознаками призначення та форми. Об’єктом наукового пізнан-

ня тут вважається книга в цілому, а також її окремі сторони, категорії 

книги. Предметом типології книги в такому розумінні є порівняльний 

аналіз різних категорій книги, їх групування і систематизування, ство-

рення наукових класифікацій. 

За іншим підходом типологія книги визнається не тільки науко-

вою дисципліною, що вивчає книгу з погляду її систематизування, але 

й як вчення про книгу та книжкову справу в цілому. Тоді об’єкт типо-

логії книги розуміється як уся різноманітність книги, книжкової спра-

ви та книгознавства і практично збігається з об’єктом книгознавства 

в цілому. Предметом типології книги (або “бібліотипології”, за про-

позицією Олександра Андрійовича Гречихіна) в такому розумінні вва-

жається систематизація будь-яких книгознавчих об’єктів, процесів, 

понять, методів і т. д. Тут є дещо спільне з першим підходом до типо-

логії книги, але в цілому таке розуміння набагато ширше, ніж перше, 

і більше схоже на теорію книгознавства в цілому. 

У нашому навчальному посібнику за основу взятий перший під-

хід, тобто типологія книги розглядається як знання про способи, про-

цеси і результати типологічного групування книг (літератури, творів 

друку, видань і т. д.). Разом з тим, враховуються і наукові дослідження 

другого напряму, зокрема, в тій частині, що пов’язана з визначенням 

типологічної характеристики книги. 

Типологія документа багато чого взяла з типології книги, тому 

спільні положення будемо трактувати іноді тими ж словами, що й 

типологія книги.  

Типологія документа — це наукове знання, розділ науки (доку-

ментознавства), який вивчає різні категорії книги, їх групування (сис-

тематизування), створення наукових класифікацій. 

 

 

1.3. Способи типологічного пізнання документа  

Способами типологічного пізнання документа є класифікація, сис-

тематизація, типологізація. Всі вони є способами групування і розріз-

няються за характером ознак, обраних підставою поділу.  
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У той же час значення кожного з цих способів неоднозначно. 

Метод типологічної класифікації документа стосується абсолютно 

всіх документів. Загальна класифікація документа будується за озна-

ками, притаманними кожному документу. Ці ознаки визначаються на 

підставі вивчення сутності документа, його складових (матеріальної, 

інформаційної та інших), функцій документа. Тому класифікація до-

кумента може вивчатися як заключна тема в розділі “Теорія докумен-

та” або як перша в розділі “Типологія документа”. 

Перш ніж застосовувати систематизацію чи типологізацію для 

документів певного виду, треба знати, які взагалі існують види до-

кументів.  

В типології документа потрібно враховувати не тільки головну 

категорію документознавства — поняття “документ”, але й інші кате-

горії, що відображають різні аспекти, відношення, ступені пізнання 

документа як єдиної реальності: твір, література, твір друку, видання 

та ін. 

У процесі типологічного пізнання документа та його окремих ка-

тегорій використовуються такі поняття, як “вид”, “тип”, “жанр”, що 

позначають певні відношення між підрозділами типологічних класи-

фікаційних схем. 

 

 

1.4. Принципи типології документа 

Умовою успішного розв’язання типологією документа її проблем 

є додержання визначених принципів типології документа.  

Принципами називають керівні ідеї, основні правила поведінки в 

процесі певної діяльності. Про необхідність установлення принципів 

типології книги як умови її успішної розробки першим написав 

Ісаак Григорович Моргенштерн. На його думку, потрібно виділити 

чотири принципи типології книги. Такі самі принципи діють і в галузі 

типології документа загалом. 

Перший — соціальна детермінованість пропонованих схем кла-

сифікації. Враховуючи соціальний і конкретно-історичний характер 

документа, треба встановлювати хронологічні межі типологічного до-

слідження. Поняття “сучасна книга”, на думку І. Г. Моргенштерна, 

слід обмежити книжковим потоком у межах одного року. На наш по-

гляд, цей хронологічний період має бути більшим, до 5 років, щоби 
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була можливість відстежити розвиток документного потоку. Вивча-

ючи типологічні підрозділи, слід виявляти причини соціального ха-

рактеру, що вплинули на їхній розвиток, суспільні потреби в певних 

видах, типах і формах організації інформації. 

Другий принцип — логічна обгрунтованість пропонованих 

схем класифікації (чи типологізації, систематизації) документів. 

Слід додержуватися певних правил логіки, зокрема вимог до поділу 

обсягу поняття, до класифікації (єдина підстава поділу і т. д.).  

Третій принцип — відповідність пропонованих схем потребам 

всіх галузей книжкової справи, а в типології документа — доку-

ментосфери. Треба більше уваги приділяти розробці універсальної 

(загальної) типології документа, яка б враховувала типологічні харак-

теристики документа, що цікавлять фахівців різних галузей докумен-

тосфери. Окремі галузеві типологічні класифікації повинні врахову-

вати певні загальні типологічні схеми, деталізувати їх або доповню-

вати, але не суперечити їм. 

Четвертий принцип — відображення в схемах головних, сут-

тєвих елементів документа. Треба визначити, що є для документа 

головним і суттєвим, а що — випадковим і несуттєвим, притаманним 

лише окремим явищам. Останні особливості необов’язково врахову-

вати в типологічних схемах. 

Запропонований перелік принципів типології книги розширив 

Олександр Андрійович Гречихін. На його думку, серед принципів ти-

пології книги мають бути принципи комунікативності і діяльності. 

Ці принципи діють і в типології документа Перший з них означає не-

обхідність розгляду документа як засобу соціальної інформаційної 

комунікації, із врахуванням особливостей соціальної інформації та 

діалектичної єдності змісту і знакової форми документа. На наш по-

гляд, цей принцип краще назвати “соціально-комунікаційно-інфор-

маційний підхід”. Наступний принцип — діяльності — це “діяль-

нісний підхід”, який означає необхідність враховувати той факт, що 

документ є результатом суспільної діяльності і призначається для об-

слуговування її потреб.  

 


